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ADESIONE
ANNO SCOLASTICO  ………….
     Descrizione dell’attività 
     Motivazioni dell’Adesione
      Elenco dei partecipanti 
      Scheda finanziaria preventiva
      Scheda finanziaria di sintesi
      Registro delle presenze 
      Materiali prodotti, documentazione e divulgazione
      Certificazione del credito scolastico per gli alunni
      Scheda di gradimento finale rivolta ai partecipanti
      Scheda finanziaria consuntiva
      Relazione finale del Responsabile
      Altro:
RESPONSABILE DELL’ATTIVITÀ :


_________________________

COLLABORATORI (Docenti e/o Ata):


______________________________
______________________________








______________________________








______________________________








____________________________
Descrizione dell’attività
Motivazioni dell’adesione
Schema di pianificazione (mod. Gantt)
	Fasi dell’Attività / Azioni
	Set
19
	Ott
19
	Nov
19
	Dic
19
	Gen
20
	Feb
20
	Mar

20
	Apr

20
	Mag

20
	Giu

20

	1. Individuazione bisogni/ esigenze problema/contesto 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.  Costituzione del team
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Riesame
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Approvazione OO.CC. (verifica)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Attuazione
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. Validazione
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.  Monitoraggio
	
	
	
	
	
	X
	
	
	
	

	8.  Rendicontazione
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X


RIESAME: tale fase è intesa ad assicurare la fattibilità dell’attività e a superare tutti i problemi che possono presentarsi durante la redazione degli stessi.
Il riesame culmina con la stesura dell’Adesione.
VERIFICA: Tutti  i documenti e i risultati della progettazione vengono verificati dal gruppo di progetto o dalla funzione responsabile allo scopo di assicurare che questi siano stati elaborati nel rispetto di leggi e regolamenti e dello standard di qualità adottato dalla scuola.
La verifica culmina con l’approvazione dell’Adesione da parte del CD o degli organi competenti.
VALIDAZIONE: Viene eseguita per assicurare che il servizio, in fase di erogazione soddisfi le esigenze e/o i requisiti dell’utenza e quelli definiti dalla scuola. 
Tale fase viene effettuata nelle fasi iniziali di erogazione del servizio e attraverso i monitoraggi e le valutazioni intermedie.
MONITORAGGIO: oltre al monitoraggio dei processi riguardanti la progettazione dell’Adesione, da parte di ogni responsabile viene svolta una valutazione in itinere (febbraio) e una valutazione finale (giugno) al fine di verificare e garantire che i servizi erogati soddisfino i requisiti specificati.  
Elenco dei partecipanti
	ALUNNI

	
	CLASSE

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	DOCENTI

	
	SCUOLA DI PROVENIENZA

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Scheda finanziaria preventiva
  Le spese a preventivo per la realizzazione dell’attività, nel periodo ……………………………, si riassumono nelle seguenti voci: 

1. Compensi per i docenti e personale A.T.A. coinvolti:  
	Prof.
	N.ore
	
	

	Prof.
	
	
	

	Prof. 
	
	
	

	Prof.
	
	
	

	Prof.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Totale ore:
	


2. Spese vive (acquisto materiali e strumentazioni):€ ____________

Marsciano____________
Il Responsabile
	Istituto Omnicomprensivo Salvatorelli Moneta - Marsciano 

	SINTESI PIANO OFFERTA FORMATIVA A.S. ……………..

	SINTESI ADESIONE

	Sezione 1 – Descrittiva

	1.1 Denominazione Adesione

	Indicare la denominazione dell’Adesione

	   

	

	1.2 Responsabile Adesione

	Indicare il responsabile dell’Adesione 

	 

	

	1.3 Obiettivi

	Descrivere gli obiettivi misurabili che si intendono perseguire, i destinatari a cui si rivolge, le finalità e le metodologie utilizzate. Illustrare eventuali rapporti con altre istituzioni. 

	Finalità: 
Obiettivi:
Destinatari:
Metodologia: 



	1.4 Durata

	Descrivere l’arco temporale nel quale il progetto si attua. 

	

	

	1.5 - Risorse umane

	Indicare i profili di riferimento dei docenti, dei non docenti e dei collaboratori esterni che si prevede di utilizzare. Indicare i nominativi delle persone che ricopriranno ruoli rilevanti. 

	interne:
esterne: 

	

	1.6 - Beni e servizi

	Indicare le risorse logistiche ed organizzative che si prevede di utilizzare per la realizzazione. 

	Risorse logistiche:
Spese: 
Compensi per i docenti e personale A.T.A. coinvolti:  totale ore: 
Spese vive: totale euro: 
                                                                                         


Marsciano, 







                                 Il Responsabile
Materiale prodotto
Al termine dell’attività si sono prodotti i seguenti materiali:
CARTACEI: 
MULTIMEDIALI:
ALTRO
DOCUMENTAZIONE/MODALITÀ DI DIVULGAZIONE
I sopraelencati materiali saranno documentati/divulgati con le seguenti modalità: 
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ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO “SALVATORELLI-MONETA”

LICEO SCIENTIFICO — ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO MECCANICA MECCATRONICA ED ENERGIA
ISTITUTO PROFESSIONALE SERVIZI COMMERCIALI £ MANUTENZIONE ASSISTENZA TECNICA
'SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO.
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PG) - CF. 80015850540




SCHEDA CERTIFICAZIONE DEI CREDITI
Attestazione crediti scolastici


Lo/La studente/studentessa ________________________ha partecipato all’Adesione ____________________ 

per numero ore________ su ____________ 

Competenze acquisite
Durante il corso lo/la studente/studentessa_________________________________ ha sviluppato la capacità di 

___________________________________________________________

  In pratica è in grado di effettuare:

______________________________________________________

 ______________________________________________________

Lo/la studente/studentessa______________________________ ha dimostrato:
un___________________ grado di applicazione, motivazione e costanza nell’impegno richiesto;

un __________________ grado di apprendimento degli aspetti teorici e pratici nelle attività proposte.

Marsciano ________

Il  RESPONSABILE dell’ADESIONE

Prof.___________________

SCHEDA PER IL RILEVAMENTO DELLA SODDISFAZIONE DELL’UTENZA
ADESIONE ALL’ATTIVITÀ :__________________ ___________________________________________________

Periodo di effettuazione: 

************************************************************************************************

Il seguente questionario è anonimo, quindi non devi scrivere il tuo nome in nessuna parte del foglio. Sei pregato/a di fornire risposte sincere, per permetterci di migliorare ulteriormente questa attività e fornire agli studenti un servizio soddisfacente. Grazie per la tua collaborazione.

Rispondi alle seguente domande barrando una delle voci proposte

1. Come giudichi l’attività nel suo insieme?



 Ottimo
   Buono

     Scarso    

    Insufficiente 
2. La qualità dell’insegnamento è stata:
 
 Ottimo
   Buono

      Scarso    

   Insufficiente 
3. Il tuo interesse per le tematiche affrontate è:

 Ottimo
   Buono

     Scarso    

  Insufficiente 
4. L’organizzazione è stata:

 Ottimo
   Buono

     Scarso    

   Insufficiente 
5. Il tuo grado di apprendimento raggiunto è (autovalutazione)

 Ottimo
   Buono

     Scarso    

   Insufficiente 
6. La qualità degli strumenti utilizzati (laboratori, software, ……) è stata

 Ottimo
   Buono

     Scarso    

   Insufficiente 
7. SPAZIO PER EVENTUALI SUGGERIMENTI ( sei pregato/a di essere sintetico/a):

Risultati rilevazione soddisfazione utenza
Attività   _______________________________________________
Questionari n°
___
su partecipanti n° ___
1. Come giudichi il corso nel suo insieme?
	ottimo
	
	buono
	
	scarso
	
	insufficiente

	n°
	%
	
	n°
	%
	
	n°
	%
	
	n°
	%

	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 


2. La qualità dell'insegnamento è stata:
	ottimo
	
	buono
	
	scarso
	
	insufficiente

	n°
	%
	
	n°
	%
	
	n°
	%
	
	n°
	%

	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 


3. Il tuo interesse per le tematiche affrontate è:
	ottimo
	
	buono
	
	scarso
	
	insufficiente

	n°
	%
	
	n°
	%
	
	n°
	%
	
	n°
	%

	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 


4. L’organizzazione del corso è stata:
	ottimo
	
	buono
	
	scarso
	
	insufficiente

	n°
	%
	
	n°
	%
	
	n°
	%
	
	n°
	%

	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 


5. Il tuo grado di apprendimento raggiunto è (autovalutazione):
	ottimo
	
	buono
	
	scarso
	
	insufficiente

	n°
	%
	
	n°
	%
	
	n°
	%
	
	n°
	%

	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 


6. La qualità degli strumenti utilizzati (laboratori, software, ……) è stata:
	ottimo
	
	buono
	
	scarso
	
	insufficiente

	n°
	%
	
	n°
	%
	
	n°
	%
	
	n°
	%

	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 


Suggerimenti e commenti contenuti nelle schede:
Scheda finanziaria consuntiva
  Le spese a consuntivo per la realizzazione dell’attività, nel periodo ……………………………, si riassumono nelle seguenti voci: 

1. Compensi per i docenti e personale A.T.A. coinvolti:  
	Prof.
	N.ore
	
	

	Prof.
	
	
	

	Prof. 
	
	
	

	Prof.
	
	
	

	Prof.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Totale ore:
	


2. Spese vive (acquisto materiali e strumentazioni):  
€ ____________

Marsciano____________
Il Responsabile
Relazione finale
Nel corrente anno scolastico hanno partecipato all’Adesione all’attività ………………N…… partecipanti provenienti da:
………………………………………………………………… 
………………………………………………………………… 
………………………………………………………………… 
L’attività si è svolto in n. ………… incontri mattutini/pomeridiani per un totale di N. ………ore suddivisi in lezioni teoriche ed ………………………….
Le lezioni sono state tenute dai Proff. ………………………………………………….. e/o dai seguenti docenti nominati esperti ……………………… nell’ambito del progetto.
 
Gli argomenti trattati nelle singole lezioni sono riportati nel registro dei verbali (allegato); le presenze dei partecipanti sono riportate nel registro delle presenze (allegato).
I partecipanti si sono mostrati …………………………………………. 
Al termine del Corso ai partecipanti con un numero di presenze superiore ai 2/3, sono stati rilasciati attestati di partecipazione e certificati del credito scolastico acquisito (allegati). 
In totale sono stati consegnati N……… attestati di partecipazione su N…….. partecipanti. 
Durante le attività si sono prodotti i seguenti materiali: ………………………………..
Nell’ultimo incontro i partecipanti hanno compilato la scheda, anonima, di valutazione per il monitoraggio delle attività (allegata); l’analisi dei risultati è …………………………………
IL RESPONSABILE DELL’ADESIONE ALL’ATTIVITÀ
